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RESPONSAVEL: Técnico Administrativo e docentes do DAA-PVH

TITULO: RECEPCAO DE ATESTADO DE ALUNO REFERENTE A CONDICOES DE SAUDE

PROCEDIMENTO OPERACIONAL:

1. Quando o (a) aluno (a) faltar a aula devido condigdes de satde, o (a) docente da disciplina
devera fazer o langamento da falta do (a) aluno (a) no diério eletronico;

2. O (a) aluno devera fazer o requerimento de justificativa de falta ao DAA-PVH, em requerimento
contendo a autorizacdo ao DAA-PVH para fazer juntada do atestado médico ou odontologico em
PROCESSO SEI (autorizagao para atender as determinacdes da LGPD);

3. O técnico administrativo do DAA-PVH recepcionara o atestado, o requerimento e a autorizagao
para a juntada de atestado do aluno ao SEI.

4. O técnico administrativo do DAA-PVH abrira processo SEI e incluirda o atestado, o
requerimento e a autorizagdo, e, por e-mail SEI DAA-PVH, dard ciéncia aos docentes das
disciplinas, por meio de envio dos documentos juntado ao processo SEI.

4. Apds o envio do e-mail SEI DAA-PVH ao (s) docente (s) da (s) disciplina (s) que o aluno
faltou, o técnico administrativo do DAA-PVH enviard o processo SEI a SERCA-PVH, para
registro no dossi€ do aluno (a).

5. O professor da disciplina que houver falta de aluno e tenha apresentado atestado como
justificativa para a auséncia, ao fazer a consolidagdo da disciplina no final do semestre, devera
diminuir a quantidade de faltas inerentes aos dias constantes no (s) atestado (s) que justifica (m)
necessidade de auséncia devido a condigdo de saude.
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